
 

Instructions 

Allez sur le back office, dans la rubrique Utilisateurs puis cliquez sur “Nouveau”.  

 

Entrez ses informations, puis sélectionnez votre organisation dans la liste. 

Paramétrez le niveau d’accès de votre membre “Hôtesse” ou “Standard”. 

Vous pouvez également laisser votre membre modifier les utilisateurs et le compte comme 

vous le faites. 
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Puis cliquez sur “Créer”. 

Vous pouvez vérifier dans votre liste d’utilisateurs que votre nouveau membre a été ajouté 

en allant dans la rubrique Liste. 

 

Pour envoyer le mail de bienvenue à votre membre, éditez son compte en cliquant sur le 

petit crayon et cliquez sur le bouton d’envoi en haut à droite de la fenêtre d’édition. 
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